MICROBRASSERIE

@A SOUCHE

La Souche est une microbrasserie enracinée dans sa communauté, tant a Limoilou qu’a
Stoneham. Tu as envie de travailler avec des passionné(e)s qui trippent sur la biére et tu sais
compter sur tes dix doigts?!? C’est ta chance de faire partie de La Souche en tant que commis

RESTAURANT

comptable!

Tes principales taches seraient:

Procéder a I'ouverture et a la fermeture des comptes fournisseurs
Faire approuver les factures

Comptabiliser les factures a payer

Faire les paiements selon les termes

Classer les factures payées

Gérer les cartes de crédit de I'entreprise

Créer la fiche de paye des nouveaux employés

Préparer les payes

Balancer et déposer la paye

Fermer le dossier de paye de I'employé lors d’'un départ

Faire le sommaire de paye

Produire la fin de 'année de la paye

Commander les fournitures et équipements de bureau et tenir a jour 'inventaire
Mettre au propre, réviser ou traduire les documents Iégaux

Qualifications requises:

Formation en comptabilité

Bonne maitrise de la suite Office (Word, Excel) et du logiciel Acomba
Connaissance de la Gsuite, un atout

Autonomie et sens de I'organisation

Grande capacité de communication

Facilité a travailler en équipe

Tes conditions de travail:

Salaire a établir selon I'échelle salariale
Emploi a temps plein du lundi au vendredi
Télétravail partiel possible

Rabais employé sur la nourriture, sur la biere et sur la marchandise en boutique
Possibilité de cotiser pour un REER collectif

Couvert(e) par un assurance collective aprés 1 an en emploi
Accés au Empire 47




