
Coordonnateur de projet DST__________________________

Coordonnateur de projets agit en temps que responsable sur les projets de moyenne
envergure qui lui sont confiés, prenant le leadership dans la réalisation et l’exécution du projet
selon les échéances et objectifs définis par la production. Le coordonnateur de projets répond
du responsable du département de production.

Production

● Participer à la réception des briefs et établir les priorités
● Rechercher et exécuter les propositions d’applications en réponses aux

objectifs des projets qui lui sont attitrés
● Suivre l’échéancier des projets et communiquer aux équipes
● Élaborer et effectuer des brefs suivis interne
● Élaborer, communiquer et gérer les horaires de montage et démontage
● Assurer l’élaboration d’une liste convenable des outils nécessaires au projet
● Élaborer et faire le suivis des dossiers de douanes
● Assurer un suivi rigoureux des dépenses (préparation/activation)
● Agir à titre de personne-ressource à l’interne des divers fournisseurs et assurer

le suivi de l’avancement du projet
● Maintenir une vision 360 d’un projet la mise en production à la livraison

Activation

● Superviser les activations terrain
● Fournir des rapports d’avancement des travaux précis aux clients
● Aide considérable au niveau de l’assemblage technique
● Représenter LOKI sur le terrain face aux partenaires, clients, fournisseurs et

autres entitées

Post-production

● Gérer et négocier les fournisseurs et s’assurer du respect des échéances de
paiement

● Wrap Costet compte-rendu des projets qui te sont assignés


