


Agent à l’administration 

Ville : Québec 
Type d’emploi :  Temporaire, étudiant 
Département :  Comptabilité
Salaire : 18.97$ / heure
Horaire : Jour – Lundi à vendredi  

Des horaires flexibles et de bonnes conditions, c'est énergisant! 

Alex Coulombe Ltée, entreprise familiale établie depuis plus de 115 ans est à la recherche d’un 
nouveau membre dynamique dans son équipe de comptabilité en tant qu’agent à 
l’administration. Tu veux être impliqué dans une organisation en croissance où tu auras une 
ambiance de travail humaine en plus d’un travail stable pour l’été? Cet emploi est pour toi!   

Avec notre portefeuille de plus de 300 différents produits englobant plus de 20 marques, incluant 
Montellier, fier produit québécois, tu pourrais contribuer à solidifier notre place de chef de file 
dans le domaine de l’embouteillage et de la distribution de boissons rafraichissantes.  Pour ce 
faire, tu auras à supporter au niveau de l’administration dans différents départements. Chez Alex 
Coulombe, tu auras la chance de travailler dans un fleuron québécois bien implanté en plus de 
faire partie d’une grande famille où les relations humaines sont au cœur des priorités.  

Tu as soif de défis? Voici ce qu’on te propose : 

Pour nous aider à réaliser nos objectifs, nous allons avoir recours à ta polyvalence. Plus 

précisément, tu es partie prenante d’une équipe soudée et tes tâches quotidiennes seront 

réparties comme suit : 

• Tu fais de la saisie de données;

• Tu prends les appels de clients pour les demandes d’entretien d’équipements;

• Tu effectues des tâches de comptabilité en lien avec la facturation;

• Tu effectues le classement de dossiers;

• Tu remplaces au niveau de la réception;

• Tu aides ton équipe dans toutes autres tâches connexes.

Voici ce qu’il te faut pour occuper le poste avec brio : 

• Tu es un étudiant en administration;

• Tu maitrises la suite office (Excel) et tu es agile dans la saisie de données efficace;

• Tu es à l’aise en anglais;

• Tu sais t’adapter rapidement, tu es débrouillard et autonome;

• Tu as un esprit d’équipe infaillible et tu as de l’expérience en service à la clientèle.



 
 

Pour te motiver à faire partie de notre équipe :  

• Un horaire flexible; 

• Une progression salariale prévue; 

• Une ambiance de travail humaine; 

• Des activités sociales; 

• Les soirs et fins de semaine libres; 

• Des opportunités de carrières diversifiées;  

• Paie hebdomadaire; 

• Un stationnement gratuit; 

• Et bien plus… 

 

Propulse ta carrière avec nous! 

 

En nous transmettant votre candidature, vous consentez à ce que les informations 

personnelles que vous fournissez dans votre candidature soient conservées pour une 

période de 12 mois.  
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