
DESCRIPTION DE POSTE 
Titre du poste : Préposé(e) à l’entretien ménager 

SOMMAIRE DU POSTE 
Supérieur immédiat : Gérant(e) 

Le préposé à l’entretien ménager accomplit un ensemble de taches visant à assurer le 
confort des clients durant leur visite de notre établissement. Il est responsable de 
maintenir les lieux propres, et peut être appelé à faire d’autres taches connexes selon les 
saisons et les besoins de l’entreprise. 

PRINCIPALES RESPONSABILITÉS 
Cette section indique les principales tâches que la personne est appelée à effectuer dans 
le cadre de ses fonctions. D’autres responsabilités/ taches peuvent être attribuées selon 
l’achalandage, les demandes de la clientèle et le soutien de l’équipe de service. 

 Laver les planchers de la salle à manger, la cuisine, les salles de toilettes, la
boutique et les bureaux;

 Laver les toilettes, surfaces, miroirs, et autres;

 Épousseter les boiseries et les différents comptoirs;

 Laver les fenêtres intérieures;

 Sortir les poubelles et le recyclage;

 Exécuter des taches ménagères et de maintenance de façon régulière;

 Ranger le matériel après le lavage;

 Rapporter les irrégularités.

COMPÉTENCES LIÉES AU POSTE ET COMPORTEMENTS ATTENDUS 
Sans toutefois s'y limiter, la personne doit : 

 Avoir une bonne gestion du temps;

 Être minutieux;

 Avoir un excellent esprit d’équipe;

 Être débrouillard et voir rapidement les priorités;

 Être autonome.

QUALIFICATIONS ET EXIGENCES 

 Aucun diplôme requis;

 Expérience en entretien ménager (un atout).
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